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PREAMBUL
> Regulamentul tip nu este un text original, iar autorii nu revendica
paternitatea si nici sursa originala.
> Regulamentul tip a fost elaborat in cadrul proiectului Erasmus+KA2

DEFEP ,,Invatimantul la distanta pentru viitor: cele mai bune practici ale UE ca raspuns
la necesitatile solicitantilor de 1nva‘gamant superior modern si ale pietei muncii”

> Regulamentul tip a fost creat pe baza practicilor europene si na‘;ionale
existente, a documentelor de reglementare, a dezvoltarilor metodologice ale institutiilor
individuale de Invatamant superior, precum si a materialelor si dosarelor Ministerului
Educatiei si Cercetarii din Republica Moldova, ale Agentiei Nationale de Asigurare a
Calitatii in Educatie si Cercetare etc.

> Regulamentul tip ia in considerare experienta universitatilor partenere in
cadrul proiectului DEFEP din Ucraina, Moldova, Germania, Spania, Italia, rezultatele
unui studiu sociologic, ale unui raport analitic si ale unei monografii realizate in cadrul
proiectului.
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1. DISPOZITII GENERALE

1.1. Regulamentul privind cursurile la distanta si certificarea acestora in cadrul
unei institutii de invatamant superior (in continuare - Regulament) este unul dintre
documentele de suport normativ si juridic pentru organizarea invatamantului superior
la distanta in institutiile de invatamant superior.

1.2. Regulamentul defineste procedura de creare si utilizare a cursurilor la
distanta pe platforma de invatamant la distanta la nivel de universitate si de recunoastere
a cursurilor la distantd ale disciplinelor academice ca lucrari didactice si metodice
(manuale electronice, ghiduri de studiu, caiete de lucru) si reglementeaza procedura de
certificare (expertiza) a acestora.

1.3. Regulamentul a fost elaborat in conformitate cu Codul Educatiei al
Republicii Moldova nr.152/2014, Ordinul Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetarii
nr. 1625 din 12.12.2019 Cu privire la aprobarea Regulamentului cu privire la
organizarea si desfasurarea studiilor superioare, Legea nr.230/2022 privind dreptul de
autor si drepturile conexe, Legea nr.437/2003 cu privire la informatizare si la resursele
informationale de stat, Hotararea Guvernului nr.650/2023 cu privire la aprobarea
Strategiei de transformare digitala a Republicii Moldova pentru anii 2023-2030,
Ordinul Ministerului Educatiei nr.474 din 24.05.2016 ,,Cu privire la aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si desfasurarea invatamintului superior la
distantd”.

1.4. Principalii termeni legati de invatdmantul la distanta:

- invdtare asincrond - un tip de interactiune intre participantii la procesul
educational, n timpul cdreia comunicarea educationald are loc cu o intarziere in timp,
indirect, atat pe baza utilizarii tehnologiilor electronice de invatare, cat si fara utilizarea
acestora;

- invdtare mixta - organizarea activitatilor educationale, in care o parte dintre
studenti sunt prezenti in salile de curs special amenajate ale universitatii, iar alti studenti
se alatura folosind serviciile Cloud de organizare a comunicarii video;

- Invatamdnt la distantd - una dintre formele de obtinere a educatiei, conform
careia studierea unui anumit nivel intr-o anumita specialitate se realizeaza in procesul
de invatamant la distanta;

- invatamdnt superior la distanta - principala forma institutionald de obtinere a
invatamantului superior, care reprezinta un proces individualizat de obtinere a educatiei,
care se desfasoard, in principal, prin interactiunea mediata a participantilor la distanta
la procesul educational intr-un mediu specializat care functioneazad pe baza unor
tehnologii psihologice si pedagogice moderne si a tehnologiilor informationale si de
comunicare;

- Invdtamdnt la distantd - invatare care are loc prin interactiunea mediata a
participantilor la distantd la procesul educational intr-un mediu specializat care
functioneaza pe baza tehnologiilor psihologice si pedagogice moderne si a tehnologiilor
informatiei si comunicatiilor;

- curs la distantd - o colectie sistematicd de informatii si instrumente
educationale si metodice necesare pentru studierea unei discipline academice, care este
unitd de un singur scenariu pedagogic si plasatd in sistemul de management al
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continutului educational / pe platforma de Invatamant la distanta;

- format de invatimdnt la distantd - metodda de organizare temporard in
institutiile de invatamant superior a procesului educational in formele de invatamant
superior cu norma intreaga si cu frecventa redusa, care asigura realizarea invatamantului
la distantd pentru anumite categorii de solicitanti (de exemplu, cei care participa la
programe de mobilitate academica, au nevoi speciale privind conditiile de organizare a
invatamantului etc.) si/sau in circumstante speciale;

- invatare electronicd, e-learning - invatare care se realizeaza cu ajutorul
tehnologiilor informatice si electronice moderne si care poate fi implementata atat in
conditii de indepartare geografica a participantilor la procesul educational, cat si direct
la universitate;

- publicatie electronica - document care a fost supus unei prelucrari editoriale
si de publicare, are informatii originale, contine informatii in format de date sau
programe electronice (sau 0 combinatiec a acestora), pentru a caror utilizare sunt
necesare dispozitive digitale;

- manual scolar electronic - o publicatie educationald electronica cu o
prezentare sistematizatd a materialului educational care corespunde programului
educational, contine obiecte digitale de diferite formate si asigura o cooperare
interactiva. Componentele unui manual electronic includ componente empirice,
teoretice, practice si demonstrative, mijloace de cautare, afisare, verificare a
cunostintelor etc.;

- ghid de studiu electronic - o publicatie educationala electronicd care
completeaza sau inlocuieste partial (complet) un manual scolar;

- caiet de lucru electronic - o publicatie educationala electronica care contine
un set de sarcini practice si/sau exercitii practice dintr-o anumita disciplind academica,
care contribuie la formarea competentelor si contine elemente interactive;

- invatare mixtd (blended learning) - o forma de organizare a educatiei care se
bazeazd pe o combinatie intre desfasurarea activitatilor educationale in format
traditional (offline, la clasd) si la distanta (online), cu utilizarea extensiva a Invatarii
electronice in procesul educational;

- Invatare incluziva - un proces cuprinzdtor de asigurare a accesului egal la
educatie de calitate pentru solicitantii cu nevoi educationale speciale, prin organizarea
educatiei acestora in institutiile de Tnvatdmant pe baza aplicarii unor metode de predare
orientate personal, tinand cont de caracteristicile individuale ale activitatilor
educationale si cognitive ale acestor solicitanti;

- continut multimedia - un set de date de continut interactiv, prezentate in
formate video, animatii, obiecte de realitate virtuala si augmentata, modele de calculator
(simulatoare), precum si combinarea lor cu informatii audio, text, imagini;

- invdtare pe tot parcursul vietii - un ansamblu de mijloace, metode si forme de
dobandire, aprofundare si extindere a educatiei generale, a competentelor profesionale,
a culturii, educatiei, maturitatii civice si morale. Pentru fiecare persoana, educatia
continua este un proces de formare si satisfacere a solicitdrilor cognitive si a nevoilor
spirituale, de dezvoltare a talentelor si abilitatilor pe tot parcursul vietii intr-o retea de
institutii de Tnvatdmant cu diferite forme de proprietate sau prin autoeducatie;

- circumstante speciale / de fortd majord - circumstante de forta irezistibila
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aparute la nivel de stat (regional, local) (calamitdti naturale, masuri de carantind, regim
juridic de lege martiala, alte circumstante de fortd majora etc.), in conditiile in care
solicitanti sunt temporar limitate partial sau total, ceea ce impune schimbari in metodele
si formatele de organizare a Invatamantului, in special in partea de organizare a tuturor
formelor de activitdti educationale si 1n necesitatea desincronizarii procesului
educational in forma de invatdmant cu norma intreaga;

- rolul ,autorul-dezvoltator al cursului la distanta” in cadrul cursului la
distantd - un participant la cursul la distanta care organizeaza procesul educational pe
parcursul studierii disciplinei academice in format la distantd, formeaza si
administreaza structura cursului la distantd si o umple cu continutul educational al
autorului;

- rolul ,,dezvoltator al cursului la distanta” in cadrul cursului la distanta - un
participant la cursul la distanta care are drepturi de administrare a cursului la distantd
(adaugarea, ascunderea elementelor, stabilirea restrictiilor, inscrierea/eliberarea
studentilor);

- rolul ,asistent al cursului la distantid” In cadrul cursului la distantd - un
participant la cursul la distantd care are doar drepturi de vizualizare a continutului
educational necercetat, de verificare si evaluare a lucrarilor solicitantilor;

- iInvatare sincrond - un tip de interactiune intre participantii la procesul
educational, in care comunicarea educationala are loc in timp real, fie in format fata-in-
fatd, fie la distanta (la distantd);

- sisteme de management al invatarii - LMS - software care include un sistem
de management al continutului de invatare si un sistem de organizare a procesului
educational si de monitorizare a invatarii prin intermediul internetului si/sau al unei
retele locale;

- Sisteme de gestionare a continutului de invitare - LCMS - software pentru
crearea, stocarea, acumularea si transferul de resurse educationale pe web, precum si
pentru asigurarea accesului autorizat al subiectilor invatamantului la distanta la aceste
resurse web;

- tehnologii de invatamdnt la distantd - un complex de tehnologii educationale,
inclusiv tehnologii psihologice si pedagogice si tehnologii ale informatiei si
comunicatiilor, care permit implementarea procesului de invatamant la distantd in
institutiile de invatamant si in institutiile stiintifice.

1.5. Suporturile de curs la distanta trebuie sa respecte principiile de integritate
academica in conformitate cu Regulamentul privind integritatea academicd intr-0
institutie de Tnvatamant superior.

2. TIPURI DE CURSURI LA DISTANTA, PROCEDURA DE CREARE,
ADMINISTRARE SI STOCARE A ACESTORA

2.1. In vederea organizarii procesului educational la forma la distanti a
invatdmantului superior pentru asigurarea unui format unitar de acces la materialele
educationale ale tuturor componentelor educationale (disciplinele academice,
componentele ciclului de pregatire practica) ale tuturor programelor de invatamant,
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conform carora institutia de invatamant superior pregateste solicitantii de studii
superioare, trebuie definita o platforma unitara de Invatamant la distanta.

2.2. Un curs la distanta plasat pe platforma de invatare la nivelul intregii
universitati este elementul fundamental al Tnvatdmantului la distanta. Acesta ar trebui
sd includa materiale educationale, a caror prelucrare de inaltd calitate de catre
solicitantul va asigura formarea rezultatelor invatarii prevazute de programul
educational relevant.

2.3. Principalele tipuri de cursuri la distanta sunt:

- curs la distantd al unei discipline academice - un curs la distanta destinat celor
care doresc sa stadpaneascd o anumitd disciplind academica. Tinand cont de
particularitatile de organizare a procesului educational in diferite forme de invatamant
superior, cursurile la distanta ale disciplinelor academice pentru diferite forme de
invatdmant sunt elaborate separat. Un curs la distantd al unei discipline academice
pentru solicitanti:

* In cadrul formei de invatamdnt cu norma intreaga - ofera suport online
asincron/sincron pentru studierea unei discipline academice, in special in conditiile
organizarii procesului educational in circumstante speciale;

* in cadrul formei de invatamdnt cu frecventa redusa - ofera sprijin
asincron/sincron online pentru studierea unei discipline academice in perioada de
examinare si pentru stapanirea independentd a materialului educational, finalizarea si
depunerea sarcinilor educationale in perioada inter-examinare;

» in cadrul formei de invatamdnt la distanta - un curs la distantd complet
functional care asigura invatarea asincrona si sincrona la distanta (dacd sunt disponibile
sesiuni sincrone in modul la distantd) a disciplinei academice in timpul semestrului si
efectuarea controlului final pentru solicitantii formei de Tnvatdmant la distanta;

- curs la distantda pentru pregatirea si sustinerea lucrarii de calificare - contine
recomandari metodice pentru pregatirea si sustinerea lucrarii de calificare; subiecte ale
lucrarilor de calificare; copia scanata a ordinului privind aprobarea subiectelor lucrarilor
de calificare si a consilierilor universitari; un plan calendaristic-schema de pregatire si
sustinere a lucrarilor de calificare; modele (sabloane) ale elementelor structurale ale
lucrarilor de calificare si ale documentelor de insotire; lista recomandata a principalelor
publicatii ale scolilor stiintifice ale institutiillor de invdtdmant superior privind
subiectele lucrarilor de calificare; cerinte de verificare a prezentei plagiatului academic
in lucrarile de calificare ale solicitantilor de studii superioare etc.

- curs de examinare la distantd - un curs la distanta care contine doar mesaje
informative si un test de examinare si care poate f1 utilizat:

 in timpul controlului final al disciplinelor academice sub forma unui examen
in cadrul formelor de invatdmant cu norma intreaga si cu frecventa redusa;

* in timpul atestdrii solicitantilor sub forma unui examen de calificare
(atestare);

* in timpul examenelor de admitere si al interviurilor individuale orale.

1.4. Structura si continutul cursurilor la distantd ale disciplinelor academice
trebuie sa respecte cerintele unitare stabilite prin normele institutionale aprobate.
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Cerintele unificate contin o descriere a structurii generale unificate (de exemplu, in ceea
ce priveste prezenta elementelor obligatorii (sectiuni Dezvoltatori, Materiale metodice,
Literatura recomandatd) si a sectiunilor cu material didactic, impartite pe sesiuni,
sdptamani sau teme) si cerinte-cadru care determina setul minim de elemente obligatorii
in sectiunile cu material didactic in functie de forma de Invatdmant (cu norma intreaga,
cu frecventa redusa, la distantd) si de formatul de organizare a procesului educational
(fatd in fata, mixt, la distanta etc.).

1.5. O descriere generald a structurii si continutului unui curs la distanta este
prezentatd in Anexa 1. 1.6. Un exemplu de cerinte-cadru pentru structura unui curs la
distanta al unei discipline academice de la forma la distanta este furnizat in Anexa 2.

1.6. Pentru fiecare curs la distanta al unei discipline academice se formeaza o
denumire unica, care, de regula, contine denumirea disciplinei academice, numele de
familie al autorilor-dezvoltatori ai cursului la distanta si un cod, care ar trebui sa includa
tipul formei de invatamant pentru care se utilizeaza acest curs la distanta. Cursurile la
distanta de alte tipuri ar trebui sa aibd, de asemenea, propriul sistem de denumire..

1.7. Administrarea structurii cursurilor la distantd pe platforma de invatdmant la
distantd (crearea de cochilii de cursuri la distantd, plasarea acestora in categoriile
corespunzatoare ale departamentelor structurale, crearea de copii, curdtarea, arhivarea,
eliminarea cursurilor la distanta etc.) se realizeaza de catre personalul Departamentului
de invatamant la distantd in baza solicitarii oficiale a unui angajat sau departament
stiintific s1 pedagogic al institutiei de invatdmant superior, in conformitate cu
documentele normative ale Universitatii.

1.8. Crearea pachetelor pentru cursurile la distantd are loc cel tarziu cu o luna
inainte de inceperea predarii disciplinei academice corespunzatoare.

1.9. Continutul cursului la distanta este elaborat si format de cétre autorii -
elaboratori ai cursului la distantd - personalul stiintific si pedagogic al catedrelor
institutiei de Tnvatamant superior.

1.10. Autorii-dezvoltatori ai cursului la distantd si seful departamentului
respectiv sunt responsabili pentru continutul cursului la distantd, calitatea acestuia,
alfabetizarea, respectarea standardelor educationale, a programelor si planurilor de
invatamant, precum si respectarea normelor de integritate academica.

1.11. Responsabilitatea organizarii instruirii directe a solicitantilor prin
intermediul cursului la distanta revine personalului stiintific si pedagogic, care are sarja
didactica corespunzditoare si care este conectat la cursul la distantd cu rolurile
"dezvoltator" si "asistent" de catre autorii-dezvoltatori.

1.12. Inscrierea participantilor la cursurile la distanta si exmatricularea acestora
are loc in conformitate cu procedura stabilitd in institutia de invatdmant superior.

3.  PROCEDURA DE ACREDITARE A UNUI CURS LA DISTANTA CA
DISCIPLINA ACADEMICA SI RECUNOASTEREA ACESTUIA CA O
LUCRARE EDUCATIONALA SI METODICA

3.1. Acreditarea unui curs la distantd este un proces de evaluare de catre experti
a unui curs la distantd in vederea stabilirii nivelului de pregdtire a acestuia, a

.....
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educational Tn forma la distanta a invatamantului superior.

3.2. Sunt supuse acreditarii numai cursurile la distantd ale disciplinelor
academice testate in procesul educational.

3.3. Rezultatul certificarii cursului la distantd este recunoasterea acestuia ca
lucrare didactica si metodica (manual electronic, ghid de studiu, caiet de lucru) si
eliberarea unui certificat corespunzator de esantion aprobat la nivelul institutiei de
invatamant superior echipei de autori-dezvoltatori ai cursului la distanta.

3.4. Procesul de expertizare a cursului la distanta are loc in format electronic si
nu implica tiparirea continutului educational.

3.5. Pentru a recunoaste un curs la distanta ca fiind o lucrare educationala si
metodicd, acesta trebuie sa Indeplineasca cerintele generale pentru:

- calitatea si plenitudinea continutului (se evalueaza conformitatea cu planul
de invatdmant si cu programa scolara, suportul metodic si didactic, aspectele
pedagogice si stiintifice, respectarea principiilor de integritate academica etc.);

- capacitdtile tehnologice (se evalueaza structura cursului la distanta, prezenta
elementelor sau partilor necesare in conformitate cu cerintele definite pentru cursul la
distantd, prezenta elementelor de invatare programata etc.);

- aprobari (predarea timp de cel putin un semestru la solicitantii care studiaza
in conditii de invatamant la distanta: solicitanti ai formei la distantd sau solicitanti ai
formei cu norma intreaga, pentru care procesul educational este organizat in format mixt
sau la distanta);

-recenzii (prezenta a doud recenzii din partea unor experti in domeniul de
cunoastere relevant).

3.6. Avizul expertilor privind calitatea si caracterul complet al
continutului este asiguratd de experti selectati din randul personalului stiintific si
pedagogic al departamentului si aprobata in cadrul sedintei departamentului.

Avizul de expertiza presupune evaluarea conformitétii continutului cursului la
distanta cu standardele educationale, evaluarea suportului metodic si didactic, evaluarea
respectarii de catre autori a principiilor integritatii academice, evaluarea scenariului
pedagogic, evaluarea noutatii surselor stiintifice si stiintifico-metodice implicate,
evaluarea respectdrii cerintelor de formatare a materialelor text si a prezentarilor, a
cerintelor privind continutul video etc.

Comentariile s1 sugestiile preliminare ale expertilor trebuie sa fie justificate, clar
formulate si sd vizeze imbundtatirea cursului la distanta.

Autorii-proiectanti ai cursului la distanta trebuie sa elimine deficientele
identificate inainte de a primi avizul final al expertilor.

3.7. Avizul expertilor privind capacitatile tehnologice si aprobarea este
asigurata de experti selectati din randul angajatilor Departamentului de invatdmant la
distantd - experti in specialitatile relevante pentru care se desfasoard invatdmantul la
distantd, care au o experientd semnificativa in activitatea pedagogica si metodica in
domeniul tehnologiilor de invdtdmant la distanta.

Avizul expertilor presupune evaluarea conformitatii cursului la distantd cu
cerintele unificate stabilite privind structura si continutul, prezenta unei componente
interactive, utilizarea tehnologiilor de invatare programate, limitele de timp stabilite,
structurarea carnetului de note al evaluarilor rezultatelor aprobarii obligatorii a cursului
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la distanta in procesul educational.

Comentariile si sugestiile preliminare ale expertilor trebuie sa fie justificate, clar
formulate si s@ vizeze Tmbunatatirea cursului la distanta.

Autorii-dezvoltatori ai cursului la distanta trebuie sa elimine deficientele
identificate inainte de a primi avizul final al expertilor.

3.8. Revizuirea cursului la distantd este efectuata de experti calificati in
domeniul stiintific relevant. Revizuirea trebuie sa ofere o concluzie detaliatd si motivata
cu privire la conformitatea cursului la distanta pentru utilizarea in procesul educational
si recunoasterea ca lucrare educationald si metodica (manual electronic, ghid de studiu,
caiet de lucru).

Comentariile si sugestiile evaluatorului trebuie sa fie justificate, clar formulate si
sd vizeze Tmbundtatirea cursului la distanta.

Directorul de departament este responsabil de numirea recenzorilor, de calitatea
recenzarii s1 de imbundtdtirea cursului la distantd de catre autorii-proiectanti, tinand
cont de observatiile recenzorilor.

Pentru a revizui un curs la distantd, recenzorii sunt conectati la acesta cu rolul
corespunzator, care oferd acces la orice element si la continutul acestuia.

3.9. Dupa ajustarea cursului la distantd de catre autorii-dezvoltatori in
conformitate cu comentariile si recomandarile expertilor si ale recenzentilor, comisia
de experti, formata din reprezentanti ai Departamentului de invatamant la distanta si a1
Departamentului educational-metodic, ia o decizie finala pe baza opiniilor si recenziilor
expertilor.

In cazul in care calitatea pregatirii cursului la distantd al disciplinei academice
corespunde nivelului de lucrare didacticd si metodica (manual electronic/ ghid de
studiu/ caiet de lucru) si cursul la distanta a fost aprobat pentru cel putin un semestru in
conditiile Invatamantului la distantd, comisia de experti ia o decizie privind
recomandarea cursului la distantd pentru atestarea si aprobarea acestuia ca lucrare
didactica si metodica de catre un organ consultativ colegial al institutiei de invatdmant
superior (consiliul academic, consiliul stiintific si metodic etc.).

3.10. In cazul unei decizii pozitive a comisiei de experti, pentru a obtine o decizie
a organului consultativ colegial al institutiei de invatdmant superior privind acreditarea
cursului la distanta, autorii-dezvoltatori ai cursului la distanta prezinta acestui organ:

- programul de lucru aprobat al disciplinei academice pentru care a fost elaborat
cursul la distanta;

- doua recenzii;

- avizul unui expert privind calitatea si caracterul complet al continutului si un
extras din procesul-verbal al sedintei departamentului prin care a fost aprobat avizul,

- avizul de specialitate privind capacitatile tehnologice si aprobarea semnata de
seful Departamentului de invatamant la distanta;

- extras din procesul-verbal al sedintei comisiei de experti..

3.11.In baza deciziei pozitive a organului consultativ colegial al institutiei de
invatamant superior, cursul la distantd al disciplinei academice este recunoscut ca
lucrare didactica si metodica (manual electronic, ghid de studiu, caiet de lucru) si este
recomandat pentru utilizare in procesul educational, iar autorilor-dezvoltatori ai
cursului la distantd 1i se elibereaza un certificat la standardul stabilit de institutia de
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invatdmant superior.

3.12. Reglementarea relatiilor dintre autorii-dezvoltatori ai cursurilor la distanta
(sau elementele separate ale acestora) si institutia de invatadmant superior privind
asigurarea drepturilor de autor si a intereselor patrimoniale ale ambelor parti se
realizeaza in conformitate cu legislatia in vigoare.

4. AVERTIZARI ANTICORUPTIE

4.1. Participantii la procesul educational si angajatii Departamentului de
invatamant la distantd adera pe deplin la principiile fundamentale de prevenire a
coruptiei, asigurd evaluarea periodica a riscurilor de coruptie in activitatile lor, iau
masuri adecvate pentru a preveni si solutiona conflictele de interese si actiunile de
coruptie care pot aparea in exercitarea atributiilor lor.

4.2. Participantii la procesul educational si angajatii Departamentului de
invatamant la distantd sunt obligati sd respecte cerintele Legii integritatii nr.82/2017.

4.3. Participantilor la procesul educational si angajatilor Departamentului de
Educatie la Distanta le este strict interzis sa se foloseasca direct sau indirect de puterile
lor oficiale sau de oportunitatile legate de acestea pentru a primi un beneficiu ilegal sau
sd accepte un astfel de beneficiu sau sd accepte o promisiune/ofertd a unui astfel de
beneficiu pentru ei insisi sau pentru alte persoane sau sa faca promisiuni/oferte sau un
beneficiu ilegal unei persoane, specificate in alineatul intai al articolului 16 din Legea
integritatil nr.82/2017, sau la cererea acestora catre alte persoane fizice sau juridice, cu
scopul de a determina aceasta persoana sa foloseasca in mod ilegal puterile oficiale care
le-au fost acordate sau oportunitatile legate de acestea.

4.4. Pentru sdvarsirea infractiunilor de coruptie sau a infractiunilor legate de
coruptie, participantii la procesul educational si angajatii Departamentului de
invatamant la distantd sunt pasibili de raspundere penald, administrativa, civild si
disciplinard in conformitate cu procedura stabilita de lege.

5. DISPOZITII FINALE

5.1. Regulamentul privind cursurile la distanta si certificarea acestora se aproba
de catre Consiliul Academic al Universitatii si intrd in vigoare prin ordinul rectorului
Universitatii sau al unei persoane imputernicite sa exercite atributiile acestuia.

5.2. Modificarile si/sau completarile la Regulament sunt examinate si aprobate
de catre Consiliul Academic al Universitatii si intrd in vigoare prin ordinul rectorului
Universitatii sau al unei persoane autorizate sa indeplineasca atributiile acestuia.
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Anexa 1.
Descrierea generala a structurii si continutului unui curs la distanta Tn
calitate de disciplina universitara

1. Structura cursului la distantd este elaboratd de cétre un colaborator
stiintific si pedagogic - autorul-dezvoltator al cursului la distanta, in conformitate cu
programul de lucru al disciplinei academice (syllabus), pe baza principiilor generale ale
didacticii invatamantului la distanta.

2. Bloc informational si instructiv. Continutul cursului la distanta trebuie
sd inceapa cu partea generala, care contine materiale informative, instructive si auxiliare
pentru solicitanti cu informatii generale clare despre succesiunea si termenele de
insusire a materialului didactic, formele de control (curent si final), criteriile de evaluare
a cunostintelor, deprinderilor si abilitatilor, precum si formele de cooperare interactiva
cu un angajat stiintific si pedagogic.

Acest bloc ar trebui sa includa:

- informatii despre autorii-dezvoltatorii cursului la distantd si informatii
privind formarea avansata in domeniul tehnologiilor la distanta, date privind certificarea
cursului la distanta si drepturile de autor;

- rezumatul, in special, al obiectivului si sarcinilor cursului la distantd;

- programul de lucru (syllabus) al disciplinei academice relevante;

- scenariul general al cursului la distantd (cu indicarea principalelor
componente ale cursului la distanta si a conditiilor de acces la acestea);

- criterii de evaluare pentru fiecare tip de activitate educationala prevazuta de
programul de lucru (syllabus) al disciplinei academice respective (numarul maxim si
minim de puncte);

- lista de literatura recomandatd (principala si suplimentard), precum si a
resurselor electronice de informare;

- glosar (dictionar de termeni de baza pentru cursul la distanta si/sau concepte
de baza neclare, care sunt explicate de catre profesor in timpul studierii materialului
educational);

- forum pentru rezolvarea problemelor organizationale;

- chat pentru efectuarea de consultatii online si sesiuni individuale.

3. Blocul de continut al cursului la distanta. Continutul educational al cursului
la distanta ar trebui sa fie distribuit fie pe sectiuni de continut si subiecte, in conformitate
cu programul de lucru (syllabus) al disciplinei academice, fie pe saptamani ale
semestrului. Partea de continut ar trebui sa includa:

- recomandari metodice pentru studierea fiecarui subiect;

- texte de cursuri pe teme;

- prezentari multimedia, materiale audio si video;

- link-uri catre surse de informatii suplimentare;

- intrebari pentru autocontrol;

- recomanddri metodice privind desfasurarea sedintelor practice si de
laborator, lucrari de control, pregatirea pentru seminarii;

- sarcini pentru evaluarea cunostintelor curente si finale.
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4, Bloc de evaluare finala. Evaluarea finala a cunostintelor, abilittilor si
competentelor pentru solicitantii formei de invatamant la distantd se realizeaza in
conformitate cu programul de lucru al disciplinei academice, utilizind capacitatile
tehnologiilor informatiei si comunicatiilor, cu conditia ca studentul/solicitantul sa fie
autentificat.

Acest bloc ar trebui sd includa:

- recomandari metodice pentru pregatirea pentru evaluarea finala;

- lista de subiecte si/sau intrebari pentru evaluarea finala;

- exemplu de sarcind pentru evaluarea finalg;

- recomandari metodice pentru realizarea sarcinilor de evaluare finala si/sau
un exemplu de raspuns corect la sarcinile de evaluare finala;

- test final cu intrebari de tip deschis si inchis.
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Anexa 2.

Exemplu de cerinte-cadru pentru structura si continutul unui curs la
distanta din cadrul unei discipline universitare

Platforma de invatamant la distanta: Moodle.

Tipul de curs la distanta: curs la distanta in cadrul unei discipline universitare.
Forma de invatdmant superior: la distanta.

Informatii suplimentare: cursul la distanta este depus pentru acreditare.

Elementul Moodle

Nr. Componenta cursului la distanta <
’ corespunzator

1. Sectiunea generala: afisatd pe pagina principald a cursului

1.1. Salutari solicitantilor, informatii generale despre organizarea Element Moodle
studiului disciplinei academice, link-uri catre conferinte web de | Zona de text si media
sesiuni la distanta in regim sincron etc.

1.2. Dictionar terminologic. Contine o lista de termeni utilizati in Element Moodle
materialele educationale ale temei respective, inclusiv cuvinte- Glosar
cheie (poate fi plasata si in sectiunea Literatura recomandata)

Prima sectiune / fisd Dezvoltatorii cursului

2.

2.1. Fotografii ale dezvoltatorilor cursului la distanta, informatii Element Moodle
generale despre acestia si hyperlink-uri catre paginile web Zona de text si media
personale de pe site-ul universitatii

2.2. Fotografii ale certificatelor de perfectionare in domeniul Element Moodle
tehnologiilor la distanta Zona de text si media

2.3. Fotografii ale certificatelor de drepturi de autor (daca sunt Element Moodle
disponibile) Zona de text si media

2.4. Fotografii ale certificatelor de curs (daca sunt disponibile) Element Moodle

Zona de text si media

2l A doua sectiune / figd Materiale metodice

3.1 Tnregistrarea video a discursului introductiv al profesorului, | Moodle
prezentarea disciplinei academice, informatii despre tehnologia Zona de text si media
de lucru cu cursul la distanta element (prezentare Google

implementatd)

3.2. Harta activitatii educationale a solicitantului. Element Moodle
Datele si punctele trebuie sa fie relevante pentru semestrul curent | Pagina

3.3. Materiale metodice pentru studiul disciplinei academice. Element Moodle
Fisierul materialelor metodice trebuie sa corespunda cerintelor de | Fisier (pdf-file)
formatare a documentelor de text

4. A treia sectiune / fisa Control la intrare

4.1. Test de intrare / studiu (de preferat) Element Moodle Test
Pentru controlul si autocontrolul pregétirii solicitantului de a (intrebari de tip
insusi materialul de curs inchis) / Element

Moodle Feedback

5. Sectiunea a patra si urmatoarele sectiuni / fise

Material de studiu pentru fiecare subiect / fiecare sesiune /
saptamana

Funded by the European Union. Views and opinions expressed are however those of the author(s) only and do not
necessarily reflect those of the European Union or European Education and Culture Executive Agency (EACEA).
Neither the European Union nor the granting authority can be held responsible for them



Structurat in functie de Harta activitatii educationale a
cautatorului

5.1 Titlul sectiunii / fisei. Incepe cu numarul sesiunii / subiectului / sectiune / fisa
intervalului de date al sdptamanii corespunzatoare si contine un
titlu prescurtat
5.2 Rezumatul sectiunii / fisei. sectiune / fisa
Tema si scopul sesiunii
5.3. Instructiuni pentru solicitanti privind procedura de prelucrare a | Element Moodle
materialului educational din sectiunea respectiva, cu indicarea Zona de text si media
numarului maxim de puncte si a termenului final (aproximativ)
de indeplinire a sarcinilor
5.4. Materialul teoretic al sectiunii / figei. Profesorul, in
conformitate cu particularitatile disciplinei academice, selecteaza
formatul (formatele) adecvat(e), in opinia sa, pentru prezentarea
materialului teoretic
Prezentat sub forma unuia dintre urmatoarele elemente sau a unei
combinatii a acestora:
- element de invatare programata Element Moodle
Lectie
- linkuri catre sectiuni din cartea electronica Moodle Element Moodle
Zona de text si media
+ hyperlink catre
elementul Moodle
Carte
- prelegeri video si instructiuni video Element Moodle
Text si zond media +
videoclip YouTube
incorporat
- prezentari multimedia dinamice ale prelegerilor Element Moodle
Text si zond media +
prezentare Google
incorporata
- referinte ale autorului pdf-sinteze ale prelegerilor, construite pe | Element Moodle
baza utilizarii schemelor structurale si logice Fisier
- documente PDF cu textele prelegerilor autorului care Element Moodle
indeplinesc cerintele de formatare a documentelor de text Fisier
- linkuri catre materiale video ale unor terte parti postate pe Element Moodle
internet Text si zona media +
hyperlink
- link-uri catre manuale, articole si alte publicatii etc., plasate pe | Element Moodle
surse externe Text si zona media +
hyperlink
5.5. Autocontrol (de preferat) Element Moodle

Teste de tip inchis de verificare a nivelului de familiarizare si a
nivelului de reproducere

Test
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5.6. Sarcini de realizare practica (in functie de Harta activitatii Element Moodle
educationale a solicitantului) - eseuri, sarcini educationale, Sarcina
lucrari de calcul etc., trebuie sa asigure variabilitatea
5.7. Controlul curent al solicitantilor. Teste de tip inchis/deschis de Element Moodle
verificare a nivelului de competente (in conformitate cu Harta Test
activitatii educationale a solicitantului)
6. Sectiune / fisa Control modular intermediar Sectiune/ fisa
(in cazul in care este prevazut de Mapa activitatii de invatdmant a | separata in structura
solicitantului) sectiunilor de sesiuni
/ subiecte / saptamani
Sectiune / fisa Evaluare finald Sectiune / fisa
separatd
7.
7.1. Pentru disciplinele academice care se finalizeaza cu credite, Element Moodle
contine instructiuni si sarcini pentru lucrarea de control final Zona de text si media
+ element Moodle
Chestionar si/sau
element Moodle
Sarcina
7.2. Pentru disciplinele academice care se finalizeaza cu examen, Element Moodle
contine instructiuni si o proba de examen cu intrebari de tip Zona text §i media +
inchis si deschis element Moodle
Chestionar si/sau
element Moodle
Sarcina
8. Sectiunea / fisa Diferenta academica si datoria academica este | Sectiune / fisa dupa
creatd pentru a organiza prezentarea datoriei academice si a sectiunea anterioara
diferentei academice; contine o lucrare comprehensiva si/sau un
test comprehensiv in valoare de 100 de puncte. Accesul
restrictionat la aceasta sectiune este stabilit exclusiv pentru
studentii care au datorii academice
9. Sectiunea / fisa Literaturd recomandata Sectiune / fisd dupa
sectiunea anterioara
9.1. Carti electronice: fie una pentru intregul curs, fie mai multe din | Element Moodle
fiecare modul de Invatdmant. Contine material didactic structurat | Carte
pentru fiecare tema si subtema a disciplinei academice, cu un
sistem de navigare ramificat (prin hyperlink-uri), prezentari
incorporate, videoclipuri, imagini etc.
9.2. Lista de literatura recomandata cu adaugarea de hyperlink-uri | Element Moodle
catre surse Zona de text si media
+ hyperlink
10. Sectiunea / fisa Anexe (optional) Sectiune / fisd dupa

sectiunea anterioara

Sectiunile/fisele goale trebuie eliminate sau ascunse
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Banca de intrebari ar trebui sa aiba o ierarhie formata din
categorii, al caror nivel superior corespunde principalelor
subiecte ale disciplinei academice

Toate testele ar trebui sa fie generate aleatoriu pentru a asigura
unicitatea lor pentru fiecare

Registrul de note ar trebui sa fie organizat, iar numarul maxim
de puncte pentru sarcini ar trebui sa corespunda cu harta
activitatii educationale a solicitantului
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